项目信息：

一、商务条款                                       货币单位：元
	序号
	名称
	单位
	数量
	预算单价
	预算总价

	1
	鄂尔多斯市结缔组织病相关肺病暨北大人民医院风湿科·鄂尔多斯临床实践研讨会
	场
	1
	98600
	98600

	
	总价合计
	98600

	2
	交付使用时间
	2026年1月16日--17日

	3
	付款方式
	全部服务完成按实际产生费用一次性付清



二、技术要求

	参数性质
	编号
	技术参数和性能指标

	
	1
	会场（至少1个）搭建布置（包括会场搭建、会场整理、签到处背景制作、电子讲台布置、桌椅席签摆放等内容）； 

	
	2
	会议控场服务。（参会人数预计100人，包括人员接待、引领、递话筒、倒水、播放PPT、背景音乐等控场、更换台签等内容）

	
	3
	会议负责接送参会人员，鄂尔多斯市范围除外。（预计100人，包括联系参会人员、行程安排、驾驶员配备等内容，提供B级轿车及商务车）；

	
	4
	会议设计物料准备（包括会议kv设计、签到处桁架搭建、立屏展架设计制作、串场制作打印、胸卡、桌卡设计制作、授牌的架子、红绸会场其他布设物料设计制作等内容）；

	
	5
	负责嘉宾的邀请、接送、餐饮、住宿、往返交通、劳务支付等嘉宾接待事宜。

	
	6
	会务影像（包括照片直播、直播底图、剪辑、幻灯片背景及制作、全体、专家合影、会议拍照等内容）

	
	7
	会议宣传：要求包括但不限于电子海报、邀请函等。

	
	9
	负责现场安保安检、志愿者及礼仪等人员管理、技术人员服务保障工作。

	
	10
	硬件要求：主持显示屏、现场用笔记本电脑（讲课、串场、备用）、翻页笔、话筒。

	
	11
	综合保障、应急管理及后勤服务。
负责主会场、分会场等实施方案的详细策划及实施；包含总体策划方案、 项目实施进程方案、安全管理及应急方案等至少三项方案。
其中：1、安全防范措施（包括但不限于①消防安全防范措施、②安保安全防范措施、③食品安全防范措施等）
[bookmark: _GoBack]2.紧急预案、应急处置方案（包括但不限于①紧急人员服务、②现场应急处置方案、③预案分析及解决措施、④应急预案等）

	
	
	住宿酒店及餐饮标准

	
	12
	安排酒店为四星及以上或准四星标准。

	
	13
	餐标每日100元/人。

	
	
	项目团队人员配置：

	
	14
	配备人员8人及以上，项目负责人1人及以上，职责分工明确、完全满足项目实际需求。




投标人须知
一、报名须知
（一）报名方式
报名方式采用现场报名
市中心医院康巴什部行政楼七楼710
资料携带齐全，填写报名登记表后视为本次投标报名成功
二、报名文件
（一）报名文件的构成及编制要求
报名文件应按照“报名文件格式”进行编写（可以增加附页），作为报名文件的组成部分。
（二）编制要求
报名文件统一使用A4规格书写、打印，提供封面，并编写目录，页码必须连续（不能打印的材料可手写页码）。报名文件装订应采用胶订方式牢固装订成册，不可插页抽页，不可采用活页纸装订，所有页面均需加盖公章。需将报名所需资料胶印1份，并密封携带。报名单位在报名文件中提供的所有资料必须真实有效，如若提供虚假材料将依法追究其法律责任。
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